
 
 
 
 

 
 
 
 

Assistenz- und  
Sachbearbeiterkurse 2024 
 
 
 
 
 
 
 



Sachbearbeiter/in  
Immobilienbewirtschaftung SVIT  
 
 
Inhalt Der Kursinhalt ist die Summe der vier entsprechenden 

Assistenzkurse. Er ist für diejenigen Personen geeignet, 
welche von Anfang an wissen, dass sie die gesamte Pa-
lette der Immobilienbewirtschaftung erlernen möchten 
und dabei von einem günstigeren Gesamtpreis profitieren 
möchten. Es sind zudem zusätzliche Lektionen eingebaut 
für Übungen und noch mehr Praxisbeispiele. 

 
Dauer Total 167 Lektionen à 45 Minuten exkl. Prüfung 
 
Kursdaten 13. Februar bis 24. September 2024 
 Jeweils Samstag von 08.00 - 11.35/12.45/14.10 Uhr und 
 Dienstagabend von 18.00 bis 20.35 Uhr  
 

 Während den Schulferien findet kein Unterreicht statt.  
  
Prüfung Samstag, 02. November 2024 

Zeit: 08:00 - 14:00 Uhr inkl. Pause 
 
Kosten Für SVIT-Mitglieder und deren Mitarbeiter/innen:  
 CHF 5‘900.00 
  

 Für alle weiteren Teilnehmer/innen: 
 CHF 6‘400.00 
 

 inklusive Kursunterlagen und Prüfungsgebühren 
 
Bundesbeiträge  50 Prozent Rückerstattung vom Bund für Kurse, die auf 

eidgenössische Prüfungen vorbereiten.  

 Mehr Informationen unter: Subjektfinanzierung 

 

https://www.sbfi.admin.ch/sbfi/de/home/bildung/hbb/bundesbeitraege.html


Assistent/in  
Bewirtschaftung Stockwerkeigentum SVIT  
 
 
Inhalt Teilgebiete der Bewirtschaftung von Stockwerkeigentum 

selbständig auszuführen, insbesondere die Vorbereitung 
und Durchführung der Stockwerkeigentümerversamm-
lung. Den Bewirtschafter bei der Betreuung der Stock-
werkeigentumsgemeinschaften zu unterstützen 

 
Dauer Total 24 Lektionen à 45 Minuten exkl. Prüfung 
 
Kursdaten 29. Juni bis 21. September 2024 

Jeweils Samstag von 08.00 – 10.45/11.35 Uhr und  
Dienstagabend von 18.00 Uhr bis 20.35 Uhr 
 

 Während den Schulferien findet kein Unterricht statt. 
 
Prüfung Samstag, 02. November 2024  
 Zeit: 08.00 - 09.00 Uhr 
  
Kosten Für SVIT-Mitglieder und deren Mitarbeiter/innen: 
 CHF 1‘000.00 (inkl. Prüfungsgebühren) 
  

 Für alle weiteren Teilnehmer/innen: 
 CHF 1‘200.00 (inkl. Prüfungsgebühren) 
 

 inklusive Kursunterlagen und Prüfungsgebühren 
 

Bundesbeiträge  50 Prozent Rückerstattung vom Bund für Kurse, die auf 
eidgenössische Prüfungen vorbereiten.  

 Mehr Informationen unter: Subjektfinanzierung 
 
 
 
 

https://www.sbfi.admin.ch/sbfi/de/home/bildung/hbb/bundesbeitraege.html


Assistent/in  
Bewirtschaftung Mietliegenschaften SVIT  
 
 
Inhalt Bewirtschaftung von Mietliegenschaften (Vermietung, 

Auftrag, Mietvertrag, Mietzinsberechnung, Kündigung, 
Hauswartung, Versicherungen), Obligationenrecht, 
Schuldbetreibungs- und Konkursrecht, Bauliche Kennt-
nisse, Kommunikationstechnik und Methodenkompetenz 

 
Dauer Total 84 Lektionen à 45 Minuten exkl. Prüfung 
 
Kursdaten 17. August bis 16. November 2024 
 Jeweils Samstag von 08.00 – 11.35/12.25 Uhr und 
 Dienstagabend von 18.00 – 20.35 Uhr  
 

 Während den Schulferien findet kein Unterreicht statt. 
 
Prüfung Samstag, 23. November 2024 

Zeit: 09.00 - 11.00 Uhr 
 
Kosten Für SVIT-Mitglieder und deren Mitarbeiter/innen:  
 CHF 3‘200.00 (inkl. Prüfungsgebühren) 
  

 Für alle weiteren Teilnehmer/innen: 
 CHF 3‘600.00 (inkl. Prüfungsgebühren) 
  

 inklusive Kursunterlagen und Prüfungsgebühren 

 

Bundesbeiträge  50 Prozent Rückerstattung vom Bund für Kurse, die auf 
eidgenössische Prüfungen vorbereiten.  

 Mehr Informationen unter: Subjektfinanzierung 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

https://www.sbfi.admin.ch/sbfi/de/home/bildung/hbb/bundesbeitraege.html


Assistent/in  
Liegenschaftenbuchhhaltung SVIT Modul 1  
 
 
Inhalt Grundlagen Rechnungswesen 
 
Dauer Total 24 Lektionen à 45 Minuten 
 
Kursdaten Dienstag, 30. April 2024, 18.00 --- 20.35 Uhr 

Dienstag, 14. Mai 2024, 18.00 --- 20.35 Uhr 
Dienstag, 28. Mai 2024, 18.00 --- 20.35 Uhr  
Dienstag, 04. Juni 2024, 18.00 --- 20.35 Uhr  
Samstag, 08. Juni 2024, 08.00 --- 11.35 Uhr 
           12.40 --- 14.10 Uhr 
Dienstag, 11. Juni 2024, 18.00 --- 20.35 Uhr 
Dienstag, 18. Juni 2024, 18.00 --- 20.35 Uhr 

    
Prüfung keine Prüfung 
 
Kosten Für SVIT-Mitglieder und deren Mitarbeiter/innen: 
 CHF 900.00 
  

 Für alle weiteren Teilnehmer/innen: 
 CHF 1‘000.00 
  

 inklusive Kursunterlagen 

 

Bundesbeiträge  50 Prozent Rückerstattung vom Bund für Kurse, die auf 
eidgenössische Prüfungen vorbereiten.  

 Mehr Informationen unter: Subjektfinanzierung 
 
 

https://www.sbfi.admin.ch/sbfi/de/home/bildung/hbb/bundesbeitraege.html


Assistent/in  
Liegenschaftenbuchhhaltung SVIT Modul 2  
 
 
Inhalt  Modul 2*: Mietersammelkonto, Liegenschaftenabrech-

nung, Kennzahlen und Bilanz, Verbuchungen bei Kauf / 
Verkauf einer Liegenschaft, Heiz- und Nebenkostenab-
rechnung, Mehrwertsteuer 

 
Voraussetzung  Der Direkteinstieg in Modul 2 ist nach einem Eignungs-

test resp. bei Vorlage eines Kompetenznachweises 
(kaufm. Grundbildung, Handelsschule u.a.) möglich. 

 
Dauer  Total 24 Lektionen à 45 Minuten exkl. Prüfung 
 
Kursdaten  2. Juli bis 24. September 2024 
  Jeweils Dienstagabend von 18.00 bis 20.35 Uhr 

1x am Samstag von 11.00 – 14.15 Uhr 
   
Prüfung  Samstag, 02. November 2024 

Zeit: 09.15 – 11.15 Uhr 
 
Kosten  Für SVIT-Mitglieder und deren Mitarbeiter/innen: 
  CHF 1‘000.00 
  

  Für alle weiteren Teilnehmer/innen: 
  CHF 1‘100.00 
   

  inklusive Kursunterlagen und Prüfungsgebühren 

 

Bundesbeiträge  50 Prozent Rückerstattung vom Bund für Kurse, die auf 
eidgenössische Prüfungen vorbereiten.  

 Mehr Informationen unter: Subjektfinanzierung 
 
 
 
 
 
 
 
 

https://www.sbfi.admin.ch/sbfi/de/home/bildung/hbb/bundesbeitraege.html


 

Allgemeine Informationen 
 
 
Bestätigung Alle Teilnehmenden erhalten eine Kursbestätigung, 

resp. bei Bestehen der Prüfung ein Zertifikat. Weitere 
Angaben zum Abschluss/Titel entnehmen Sie bitte der 
Broschüre „Assistenzkurse und Sachbearbeiterkurs 
SVIT“. 

 
Dozierende Alle Dozierenden kommen aus der Praxis und sind aus-

gewiesene Fachpersonen und Experten in ihrem Ge-
biet. 

 
Unterrichtssprache Schweizerdeutsch  
 
Kursort/Prüfungsort Berufsschule Lenzburg 
 Neuhofstrasse 36 
 5600 Lenzburg 
 T +41 62 885 39 00 
 sekretariat@bslenzburg.ch 
 www.bslenzburg.ch 
 
Sekretariat SVIT Aargau 
 Fabienne Lüthi / Martina Nadig 
 Bahnhofstrasse 55 
 5001 Aarau 
 T +41 62 836 20 82 
 F +41 62 836 20 81 
 info@svit-aargau.ch 
 www.svit-aargau.ch 
 
 
 
 
Stand 07.2024 / Änderungen bleiben vorbehalten. 
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